	 УТВЕРЖДАЮ:

 Глава Орджоникидзевского района
_ ________________А.И. Тайченачев                                               
                                             


П  Л  А  Н    Р А Б О Т Ы

Администрации Орджоникидзевского района и ее управлений

на май месяц 2020 года 

	№ п/п
	Дата
	Мероприятия
	Ответственные

	1. 
	01-10 мая
	Разработка и размещение в сети Интернет виртуальных экскурсий
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление культуры, молодежи и спорта)

	2. 
	до 02 мая
	Сбор и обобщение показателей национального проекта «Культура» культурно-досуго-вых учреждений
	Управление культуры, молодежи и спорта

	3. 
	до 05 мая
	Тематическое оформление фасадов зданий образовательных организаций к 75-летнему юбилею Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов
	Управление образования Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление образования)

	4. 
	05 мая
	Акция «Читаем детям о войне» (в онлайн-режиме)
	Управление культуры, молодежи и спорта

	5. 
	06 мая
	Мастер-класс «Брошь Победы» (в онлайн-режиме)
	Управление культуры, молодежи и спорта

	6. 
	06-08 мая
	Отчеты о работе Административной комиссии в Управление по взаимодействию с правоохранительными органами Республики Хакасия
	Ответственный секретарь Административной комиссии муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Административной комиссии)

	7. 
	06-08, 20-22 мая
	Заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	8. 
	08 мая
	Акция «Свеча памяти»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	9. 
	09 мая
	Участие в общественной акции «Бессмертный полк» (в онлайн-режиме)
	Управление культуры, молодежи и спорта

	10. 
	09 мая
	Показ видео-презентации «О войне он знал не понаслышке», к 95-летию со дня рождения русского актера Иннокентия Михайловича Смоктуновского (1925-1994) – участника Великой Отечественной войны 
	Управление культуры, молодежи и спорта

	11. 
	09 мая
	Ритуал возложения венков в честь погибших воинов в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов, в рамках участия в республиканской акции «Венок Победы» 
	Управление культуры, молодежи и спорта

	12. 
	до 12 мая
	Мониторинг дополнительных общеобразовательных программ по направленностям
	Управление образования

	13. 
	12, 26 мая
	Заседание Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних)

	14. 
	до 15 мая
	Мониторинг готовности общеобразовательных организаций к проведению летней оздоровительной кампании
	Управление образования

	15. 
	15 мая
	Виртуальный день открытых дверей «Путешествие по школе искусств» 
	Управление культуры, молодежи и спорта

	16. 
	до 20 мая
	Семинар с работниками ЕГЭ «Организация проведения ЕГЭ» (в дистанционном режиме)
	Управление образования

	17. 
	до 20 мая
	Семинар с работниками ОГЭ «Организация проведения ОГЭ» (в дистанционном режиме)
	Управление образования

	18. 
	20 мая
	Семинар-совещание с начальниками летних оздоровительных площадок «О готовности образовательных организаций к открытию лагерей с дневным пребыванием детей на базе муниципальных общеобразовательных организаций» (в дистанционном режиме)
	Управление образования

	19. 
	21 мая
	Совещание с руководителями образовательных организаций:

- о летней занятости обучающихся и воспитанников в период летней оздоровительной кампании 2020 года. Занятость детей и подростков, состоящих на всех видах учета;
- об обеспечении антитеррористической защищенности организаций отдыха детей и их оздоровления палаточного типа и мест проведения массовых мероприятий с детьми в природной среде;
- об организации целевых профилактических мероприятий по обеспечению безопасности жизни и здоровья детей в каникулярный период (в дистанционном режиме)
	Управление образования

	20. 
	до 27 мая
	Пригласительный школьный этап Всероссийской олимпиады (в дистанционном режиме)
	Управление образования

	21. 
	до 30 мая
	Мониторинг наличия учебной литературы в библиотечных фондах общеобразовательных организаций после окончания учебного года, отражающий количество книг, возвращенных в библиотеки
	Управление образования

	22. 
	в течение

 месяца
	Работа с обращениями граждан
	Администрация Орджоникидзевского района, управления, отделы Администрации Орджоникидзевского района

	23. 
	в течение

 месяца
	Разработка нормативно-правовых актов му​ниципального образования Орджоникидзев​ский район в соответствии с Федеральным Законом № 131-ФЗ от 06.10.2003
	Администрация Орджоникидзевского района, управления, отделы Администрации Орджоникидзевского района

	24. 
	в течение

месяца
	Организация мониторинга качества предоставляемых услуг учреждениями культуры Орджоникидзевского района (опрос населения в телефонном режиме)
	Управление культуры, молодежи и спорта

	25. 
	в течение

месяца
	Мониторинг готовности дворовых спортивных площадок к работе в летний период
	Управление культуры, молодежи и спорта

	26. 
	в течение

месяца
	Организация и проведение информационно-рекламных туров
	Управление культуры, молодежи и спорта

	27. 
	в течение

месяца
	Районный конкурс рисунков «Великая Победа!»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	28. 
	в течение

месяца
	Фотовыставка «Герои – земляки»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	29. 
	в течение

месяца
	Онлайн обучение библиотечных специалистов по курсу «Библиотечное дело» 
	Управление культуры, молодежи и спорта

	30. 
	в течение

месяца

	Конкурс на лучшее праздничное оформление территорий муниципальных образований Орджоникидзевского района, посвященный 75-ой годовщине Победы в Великой отечественной Войне
	Управление культуры, молодежи и спорта

	31. 
	в течение

месяца
	Приемка посевов по коллективным и крестьянским (фермерским) хозяйствам
	Управление сельского хозяйства Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление сельского хозяйства)

	32. 
	в течение

месяца
	Акция в режиме онлайн «Бессмертный полк»
	Управление образования

	33. 
	в течение

месяца
	Распространение буклетов, проведение индивидуальных бесед (в телефонном режиме) с замещающими родителями «Ранние половые связи и их последствия»
	Управление образования

	34. 
	в течение

месяца
	Мероприятия по охране и защите прав детства
	Управление образования

	35. 
	в течение

месяца
	Профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних
	Управление образования

	36. 
	в течение

месяца
	Мероприятия по реализации системы сопровождения замещающей семьи и приемного ребенка
	Управление образования

	37. 
	в течение

месяца
	Проведение внеплановой проверки условий жизни подопечных, проживающих в замещающих семьях на территории Орджоникидзевского района 
	Управление образования

	38. 
	в течение

месяца
	Разработка проекта решения «О внесении изменений и дополнений в решение Совета депутатов Орджоникидзевского района «О районном бюджете муниципального образования Орджоникидзевский район на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов»» с документами, материалами и пояснительной запиской
	Финансовое управление Администрации Орджоникидзевского района (далее – Финансовое управление)

	39. 
	в течение

месяца
	Сдача Реестра расходных обязательств районного бюджета и свод реестров бюджетов поселений на 2019 год
	Финансовое управление

	40. 
	в течение

месяца
	Участие в постоянных комиссиях Совета депутатов Орджоникидзевского района по итогам исполнения районного бюджета за 2019 год
	Финансовое управление

	41. 
	в течение

месяца
	Контрольные мероприятия в соответствии с ч.5 ст.99 законодательства о контрактной системе в сфере закупок
	Финансовое управление

	42. 
	в течение

 месяца
	Подготовка текущей отчётности в Министерство строительства и ЖКХ Республики Хакасия, Минэкономразвития Республики Хакасия
	Управление экономики и ЖКХ Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление экономики и ЖКХ)

	43. 
	в течение

 месяца
	Проведение ежемесячного мониторинга дебиторской и кредиторской задолженности предприятий ЖКХ
	Управление экономики и ЖКХ

	44. 
	в течение

 месяца
	Исполнение Перечня мероприятий по прохождению осенне-зимнего периода 2019-2020 годов
	Управление экономики и ЖКХ

	45. 
	в течение

 месяца
	Формирование Паспорта муниципального образования Орджоникидзевский район по состоянию на 01.01.2020
	Управление экономики и ЖКХ

	46. 
	в течение

 месяца
	Мониторинг проведения мероприятий по предупреждению распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19) в организациях, учреждениях, расположенных на территории Орджоникидзевского района
	Управление экономики и ЖКХ

	47. 
	в течение

 месяца
	Ведение текущей работы по неформальной занятости, работа с предпринимателями
	Управление экономики и ЖКХ

	48. 
	в течение

 месяца
	Подготовка и формирование Доклада Главы Орджоникидзевского района о достигнутых показателях для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов за 2019 год и плановых значениях на трехлетний период
	Управление экономики и ЖКХ

	49. 
	в течение

 месяца
	Подготовка мониторинга процессов в реальном секторе экономики, финансово-банковской и социальной сферах
	Управление экономики и ЖКХ

	50. 
	в течение

месяца
	Заседание комиссии по рассмотрению во​просов предоставления и (или) выделения земельных участков на территории Орджо​никидзевского района


	Управление муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление муниципального имущества)

	51. 
	в течение

месяца
	Организация и проведение работ по взаимодействию с органами, осуществляющими государственный земельный контроль
	Управление муниципального имущества 

	52. 
	в течение

месяца
	Подготовка документов и регистрация права собственности муниципального образования Орджоникидзевский район на земельные участки
	Управление муниципального имущества 

	53. 
	в течение

месяца
	Организация и проведение работ по взаимо​действию с пра​воохранительными органами, органами про​куратуры
	Управление муниципального имущества 

	54. 
	в течение

месяца
	Обеспечение выполнения бюджетного зада​ния в части учета денежных средств по зе​мельным отношениям
	Управление муниципального имущества 

	55. 
	в течение

месяца
	Направление претензий арендаторам о сум​мах задолженности
	Управление муниципального имущества 

	56. 
	в течение

месяца
	Работа с документами, оформление актов на списание основных средств, находящихся на балансе у муниципальных учреждений муниципального образования Орджоникидзевский район
	Управление муниципального имущества 

	57. 
	в течение

месяца
	Формирование электронной базы данных по юридическим и физическим лицам
	Управление муниципального имущества 

	58. 
	в течение

месяца
	Оказание содействия сельпоссоветам, входящим в состав муниципального образования Орджоникидзевский район по вопросам земельно-имущественных отношений
	Управление муниципального имущества 

	59. 
	в течение

месяца
	Вынесение решений о предварительном согласовании предоставления земельных участков и утверждение схемы земельных участков
	Управление муниципального имущества 

	60. 
	в течение

месяца
	Осуществление муниципального земельного контроля
	Управление муниципального имущества 

	61. 
	в течение 

месяца
	Исполнение социально-правовых и тематических запросов от физических и юридических лиц
	Муниципальный архив Администрации Орджоникидзевского района (далее – муниципальный архив) 

	62. 
	в течение 

месяца
	Подготовка на основе архивных документов историко-документальной выставки, посвященной Дню Победы
	Муниципальный архив

	63. 
	в течение 

месяца
	Подготовка фотовыставки, посвященной    75-летию Победы в Великой Отечественной войне
	Муниципальный архив

	64. 
	в течение 

месяца
	Подготовка фотовыставки, посвященной    75-летию создания Орджоникидзевской районной библиотеки 
	Муниципальный архив

	65. 
	в течение

месяца

(2 раза 

в месяц)
	Мониторинг принятых нормативных правовых актов. Подготовка и предоставление информации в Регистр нормативных правовых актов Республики Хакасия
	Юридический отдел Администрации Орджоникидзевского района (далее – юридический отдел)

	66. 
	в течение 

месяца
	Проведение антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Администрации Орджоникидзевского района
	Юридический отдел

	67. 
	в течение 

месяца
	Подготовка договоров (соглашений). Проведение правовой экспертизы
	Юридический отдел

	68. 
	в течение 

месяца
	Подготовка, оформление, принятие и проверка (анализ) принятых распорядительных документов
	Юридический отдел

	69. 
	в течение 

месяца
	Оказание консультационно-методической помощи управлениям Администрации Орджоникидзевского района, администрациям поселений, образовательным организациям района, подготовка исковых заявлений, документов для участия в судебных заседаниях 
	Юридический отдел

	70. 
	в течение 

месяца
	Участие в комиссиях, созданных Администрацией Орджоникидзевского района, для решения вопросов, поставленных перед Администрацией
	Юридический отдел

	71. 
	в течение 

месяца
	Оказание правовой помощи специалистам администраций сельпоссоветов района
	Юридический отдел 

	72. 
	в течение 

месяца
	Текущая работа (ответы на письма, разме​щение и публикация на официальном сайте сведений об исполнении контрактов, работа с заказчиками)
	Отдел закупок Администрации Орджоникидзевского района (далее – отдел закупок)

	73. 
	в течение 

месяца
	Текущая работа по определению поставщиков, подрядчиков, исполнителей по п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Отдел закупок

	74. 
	в течение

месяца
	Выездные заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	75. 
	в течение

месяца
	Подведение итогов работы Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	76. 
	в течение

месяца
	Рейдовые мероприятия в вечернее время
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних

	77. 
	в течение 

месяца
	Сбор информации для подготовки отчета в Министерство труда Республики Хакасия
	Ведущий специалист Администрации Орджоникидзевского района по охране труда (далее – ведущий специалист по охране труда)

	78. 
	в течение 

месяца
	Информирование организаций и индивидуальных предпринимателей, работников по вопросам охраны труда, по вопросам заключения коллективного договора через СМИ, на сайте администрации
	Ведущий специалист по охране труда

	79. 
	в течение 

месяца
	Ведение раздела по охране труда на сайте Администрации Орджоникидзевского района
	Ведущий специалист по охране труда

	80. 
	в течение 

месяца
	Оказание консультативной и методической помощи работодателям и работникам по вопросам соблюдения законодательства об охране труда, установления компенсации работникам за тяжелую работу и работу с вредными и (или) опасными условиями труда на территории Орджоникидзевского района и по организации уголков по охране труда, методических кабинетов
	Ведущий специалист по охране труда

	81. 
	в течение 

месяца
	Сбор информации для подготовки сводной справки в Министерство труда Республики Хакасия
	Ведущий специалист по охране труда

	82. 
	в течение 

месяца
	Осуществление в установленном порядке сбора и обработки информации о состоянии условий и охраны труда у работодателей, осуществляющих деятельность на территории Орджоникидзевского района
	Ведущий специалист по охране труда

	83. 
	в течение 

месяца
	Предоставление в Министерство труда и занятости Республики Хакасия информации об исполнении мероприятий Плана, направленных на исполнение отдельных государственных полномочий в области охраны труда
	Ведущий специалист по охране труда

	84. 
	в течение 

месяца
	Проведения заседания комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности при Администрации Орджоникидзевского района
	Отдел ГО и ЧС Администрации Орджоникидзевского района (далее – отдел ГО и ЧС)

	85. 
	в течение 

месяца
	Организация работы старост населенных пунктов, патрульных, патрульно-маневрен-ных, маневренных и патрульно-контрольных групп, организация их взаимодействия с ЕДДС Администрации Орджоникидзевского района
	Отдел ГО и ЧС

	86. 
	в течение 

месяца
	Освещение в СМИ и на официальном сайте Администрации Орджоникидзевского района мероприятий по профилактике терроризма, в том числе работы антитеррористической комиссии муниципального образования Орджоникидзевский район
	Отдел ГО и ЧС


Управляющий делами Администрации

Орджоникидзевского района                                                                       Т.А. Будникова
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